	ОБРАЗЕЦ

Для выпускников факультета

«Социальный менеджмент»

ФОТО







Ф.И.О.





Адрес. Телефон. E-mail





Например


61103 Украина, г. Харьков

ул. Мира, д. 67, кв. 29

тел.

e – mail
	Личные данные
	Например

Дата рождения: 6 ноября 1984г.

Семейное положение: не замужем или не замужем.

	Цель
	Получить должность менеджера по персоналу.

	Образование

2000-по настоящее время

2002-2003г
2003-2004г.
2004г.


	Харьковский гуманитарный университет

«Народная украинская академия»

Факультет: «Социальный менеджмент»,  дневная форма обучения

Специальность: «Социология»

Специализация: «Социология управления»
Факультет дополнительно образования, диплом

1. «Туризм и гостиничное хозяйство»

2. «Административный менеджмент»

Диплом бакалавра по специальности «Социология»

Диплом магистра по специальности «Социология» (социология управления), с углубленной подготовкой по психологии ожидается в 2005г.

	Опыт работы

06-08.2002г.


	Например
Педагог-организатор в ДОЛ « Комарово» п. Форос

· Педагогическое наблюдение

· Проведение психологического диагностирования  (метод социометрии)

Подготовка и организация культурно-массовых, спортивных мероприятий.

	Практический опыт

03.-05.2005г.
02.-04.2004г.


	Например
Помощник менеджера по персоналу в ООО «Автрамат»

· Организация первичного отбора персонала

· Проведение 1 этапа собеседований с кандидатами на работу
·  Участие в планировании социального развития коллектива
Помощник социолога в газете « Время»
· Подготовка инструментария и программы социологического исследования
· Анализ и обработка результатов с использованием программы Osa 

· Формирование банка социологических данных.

	Навыки и умения
	Например
Подбор кадров, проведение собеседований с нанимающимися на работу. Организация обучения персонала, проведение оценки результатов трудовой деятельности работников, аттестации. Разработка  системы деловых и личностных качеств, мотивация должностного роста. Консультирование по вопросам организации управления персоналом. Навыки разрешения внутриорганизационных конфликтов и споров. Составление и оформление трудовых договоров и контрактов, ведение кадровой документации. Создание благоприятного социально-психологического климата в коллективе.

	Владение иностранными

языками
	Например
Английский - Advanced (Elementary, Pre-Intermediate, Upper-Intermediate, Advanced).

	Навыки работы на компьютере
	Например
Word, Excel, Access, MS Office, Интернет.

	Научно-исследовательская деятельность
	Например
Участник V Международной научно-практической конференции «Жизненные ценности студенчества в начале XXI века» (2002г. ХГУ «НУА»)

	Общественная деятельность

2000-наст. время


	Например
· Участие в студенческом театре «На Лермонтовской  27»
· Участник литературного клуба ХГУ «НУА»

· Член Студенческого научного общества

· Член шефского сектора студенческого союза ХГУ «НУА».

	Личностные качества
	Например
Целеустремленна, коммуникабельна, энергична, легко нахожу общий язык с людьми, требовательна к себе и окружающим, легко обучаема и адаптивна, способна работать в команде.

	Дополнительные сведения
	Например
Водительские права категории «В».
Кандидат в мастера спорта по художественной гимнастике.

	Увлечения
	Например

Танцы, спорт, театр.

	Дата
	Подпись


