	ОБРАЗЕЦ
Для выпускников факультета
«Бизнес-управления»

ФОТО




Ф.И.О.
Адрес. Телефон. E-mail
Например

61103 Украина, г. Харьков

ул. Мира, д. 67, кв. 29

тел.

e – mail
	Личные данные
	Например

Дата рождения: 6 ноября 1984г.

Семейное положение: не замужем или не женат.

	Цель
	Например

Получить должность финансового аналитика.

	Образование

2000-по настоящее время

2002г.
2003г.
2004г.
2003г.
2003г.

	Харьковский гуманитарный университет

«Народная украинская академия»

Факультет: «Бизнес управление»,  дневная форма обучения

Специальность: «Экономика предприятия»

Диплом младшего специалиста «Бухгалтер-экономист»
Диплом специалиста «Экономист с углубленной правовой подготовкой»
Диплом бакалавра « Бакалавр экономики и предпринимательства»

Факультет дополнительного образования, диплом

« 2-й иностранный язык»

Курсы «Валютный дилинг»
Бизнес-курсы для молодых предпринимателей

Диплом магистра по специальности «Экономика предприятия», с углубленной правовой подготовкой ожидается в марте 2005г.

	Опыт работы

05.-07.2004г.
	Например

Педагог-организатор  в ДОЛ « Россия», г. Евпатория

	Практический опыт

02.-04.2004г.
10.-12.2003г.
10.-12.2002г.
03.-05.2002г.

	Например
Помощник экономиста планового отдела ЗАО «Харьковская бисквитная фабрика»

· Составление калькуляций на выпускаемую продукцию и расчет цен

· Ведение реестра плановых цен на сырье

· Расчет плановых и фактических показателей работы предприятия»
Стажировка в Главном управлении экономики Харьковской Облгосадминистрации

Помощник экономиста планово-экономического отдела АО «Автрамат»
· Комплексный анализ финансового состояния

· Анализ использования прибыли

· Анализ структуры активов и пассивов предприятия
Помощник бухгалтера ЧП «Алмаз»

· Работа с бухгалтерской отчетностью

· Ведение бухгалтерского учета с использованием    программы 1С.

	Навыки и умения
	Например

Разработка системы финансового учета, планирования, бюджетирования. Расчет эффективности инвестиционных проектов. Владение автоматизированной системой обработки экономической, правовой информации, ее  систематизация и анализ. Пользование базами данных. Умение давать аналитическое заключение.

	Владение иностранными

языками
	Например
Английский – Advanced (Elementary, Pre-Intermediate, Upper-Intermediate, Advanced).

	Навыки работы на компьютере
	Например
Word, Excel, Access, MS Office, Интернет.

	Научно-исследовательская деятельность
	Например

Участник V Международной научно-практической конференции «Жизненные ценности студенчества в начале XXI века» (2002г. ХГУ «НУА»).

	Общественная 
деятельность

2000-наст. время


	Например

· Член Студенческого союза НУА
· Участие в студенческом театре «На Лермонтовской  27»
· Участник литературного клуба ХГУ «НУА»

· Член Студенческого научного общества

· Член шефского сектора студенческого союза ХГУ «НУА».

	Личностные качества
	Например

Склонна к анализу. В работе проявляю творческий подход и ориентацию на результат. Целеустремленная, пунктуальная, собранная, ответственна, способна работать в команде, готова к обучению и приобретению новых навыков и знаний. Привлекают организационные виды деятельности.

	Дополнительныесведения
	Например

Водительские права категории «В», загранпаспорт.
Кандидат в мастера спорта по легкой атлетике.

	Увлечения
	Например

Танцы, спорт, чтение.

	Дата
	Подпись


